Prefeitura Municipal de Tabaix
Estado do Rio Grande do Sul

LEI'N® 02/97 DE 22 DE JANEIRC DE 18987,

Estabalecs g Estrutura Adminisirativa da Prafeitura de
Tabal e da oulras providancias

OEVALDO PEREIRA MACHADD, Prefaite Municipal de Tabal
Estado do Rio Grande dao Sul

Faco saber qua a Cémara Municipal de Vereadores aprovou, @ au
SENCIoND= promulgo 3 seguinte Lel

CAPITULO
Da Organizagio da Prefoitura Municipal de Tabal

ART 19 - A Prefeitura Municipal da Tabal para cumprimento as fungdes de
sua competéncia. estabelecidos pelas legislagdes em vipor, fica constitulda dos seguintes
Organs

| - ORGADS DE ASSESSORAMENTO:

1 Gabinets do Prefeilo
2 Assessoria Juridica
2 Secretaria do Plapaejamanio

Il - ORGADS DE ADMINISTRAGAD GERAL

1. Secrataria de adminisiragdn,
2 Secrataria dafazenda

iii- ORGAOS DE ADMINISTRAGAQ ESPECIFICA

1 Secrataria de Obras e Saneamenio

2 Seerstana de Educagdn, Cullura: Tunsme e Desporto.
2 Sacrataria da Saude = Meio Ambrents

4 Secretara da Agriculiura

&5 Secratans da (ndustna e Comércio

IV - ORGADS CONSULTIVOS E DE DESCONGENTRAGAO ADMINISTRATIVOS:
1. Subprefaituras _
' 2 Departamento do Bam Estar Social
3 Consalhos Municipais

CAPITULO i

ART. 2° - Integram ps Grgdos de Assessoramenta: o Gabinete do Prefeilo.
Assassoria Juridica & Segratania do Plansamento,



ART. 3" - Ao Gabinete do Prefelto cabem as a’enbulqﬁes de assisténciz ao
Prefaitn nas fungdes politicas, admiinistrativas, socials & de carimonial 8, expecialmante, as
diz ralaghes publicas: de reprasentacin, cabendo-lhes, aspenialmente:

a) coordengr as relagdes do chefe do Executivo com autoridates
b} facililar os enendimantes @ cortates enfre o Prafeito & o pubiice am

garsl

c| recsbher £ preparar a comespendéncia do Prefalto,

d) preparar despachos determinados pale Prafeilo;

2] manter conlgles com oulros orgdos publicos 8 privados quando
necessaro

ART 4% - SECRETARIA DO PLANEJAMENTO compele a3 suparvisio dos
slatarnae de pessoal orgamanio e pesquisa; 2 coordenagdo ou assisténcia aos programes
dos drgAds de administragSo minicipal, a eleboragic do orgamenlo programa, controle e
sxecugdo do orgamento ou investimento e do planejamsnto glebal do Municipio, cabsndo:
he: )

a) realizar estudos pars a integracdo do plans@mento municipal aos
programas Estadusis & Nacionais de desenvolvimenio considerando as necessidades &
rRCLS0S axistenias;

o) elabarar @ coordenar o plano plunanual & as diretnizes orgamsantanas,

¢) coordenar, com base no plano de diretnzes orcamentanias, o orgamanto
arual de municiplo & encaminhar 6s slementos necessanos 3 Secretana da Fazends para
sua elabaracao;

d) promover estudes com relagio acs gastos dos diversos satores

a) promover estudos e pesquisas referentes a organizagdo dos servigos
publlcos municipais que tendem a estabelecer normas gerais, relatwos a técnicas & matodaos
de trabaiho,

ART 5°-ASSESSORIA JURIDICA cabe a assisténcia juridica ac Prafeilo, a
emissdo de pareceres, s defesa dos direitos e inlaresses do Municiplo, 5 elaboragdo de
contralos e o eslude de nafureza juridica, com vista 3 alualizagso da leglsla
cin municipal. cabendo-he

8) preparar 2 ecompanhar expedientes judicials, nhes quais ssja parie
inieressada a Prafelura,

bl estudas e elaborar projelos ou degrelos e ragulgmantos da Prefaitura,

¢) atander & consultas formuladas pelts demais rgdos da Prafeitdra)

d) acompanhar ¢s processas ho Poder Judiclario.

CAPITULO I
DOS ORGACS DE ADMINISTRACAO GERAL

ART &° - Imtegram os Org3os de Administragdo Geral @ Becrefaria do
Adminisiracao e a Secretaria da Fazenda

ART. 7% - A SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ centraliza as atividades
administrativas relacionades com o sislema de pesscal material. administragao de bens
patrimoriais. correspondancia, elaboragio de 2los, preperagdo de processos para despacho
final, lavratura de contratos, reqgistro & publicagdes de Lejs, Decrelos. Portanas,
Assentamento dos Alos e Fatos relaoionados. com o profocolo & o argquive;

a) executar as afividades referentes ao recritamento, selegdo e treinamanto
de passoal; )

b) controlar e preparar o5 elementas necassarios ao pagamento dos
sepnidores do Municipio,

¢} efeluar o controle da lotagdo dos carges que campBem o quadro de
pessoal da Prefeitura, bam como prastar, sobre os mesmos, Informagdes ao plbiics;

d) elaborar as folhas de pagamento do passoal ative e Inativo da Prefeltura,
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e) examinar & preparar licitagies partinenies a obras, servigos, compras, €
alienacles, no &mbito da Administraggo Municipal,

Y organizar e manter alualizado cadasiro de fornecedores & da pragos dos
maleriais de uso mais fraquentss na Prefaiturg,

g) fazero invent@nio anual do almoserifado, bem como balancsies, mapas e
quadres demonsiratives adequados

ART 8° - A SECRETARIA DA FAZENDA compete realizar os programas
financeiros, promover, ofentar, ooorfderar, supsivisionar e execular as  alividades
pertinEnies 3 palitica financeirs do Munigipio, devendo, para lanto:

a) promovar a exscucdo dos servigos relsconados com g receils & &
despesa do Municipio,

b) manter o conlrale da execugdo do orgamente & das slteragoes gue
OCOITEraMm;

g} arientar @ controlar, na parie financeira, 8 exeougao dos Gantralos ou
convénlos que a Prefoiura mantenha ou venha @ manter com tercares;

d) manter cadastro atualizado das contribuintes da municipalldade;

2] preparar pianos de implantagdn ou reforma tributaria:

fi proporabertura de créditos adigcionais;

o) elaborar, de acordo com as instrugfes do drglo competerts, 8 proposta
anual do orcamanta do Municipio;

) conceder Alvards de funcionamento de estabelacmentos comercials,
mdustriais & de prestacio de servigos,

i) exercer a fiscalizacdo dos estabelecimentos comerciais, Industriais, de
pregtacao de servipos, ambulantes, gunsges @ bancas de jomais, revistas, sfelusndo
apreensdo quando nNacessano, _

[y gdministrar es bans imebiliEros da muricipalidade,

k) exscutar servicos de tesouranis

1} manter regisiros & contrala do patrimdnic permananta de mMuniciplo,

m) prestar onentacan fiscal ans coninbuintes,

ny precsder diligéncias fiscais atusndeo os infralores da  Leglslagso
Tributaria,

o) julgar, em primeira insténcia, as reclamagdes de Tributos,

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA

ART 99 . Integram os Orpéos de AdministragBy sspeclfica a Secralaria de
Cbras 2 Sansamento. Secretaria de Fdusagdo, Cullbra, Turisme & Despoito, Ssdretaria da
Salde & Meio Ambiente, Secretaria da Agricultura, Secretaria da Inddsiria e Comeércio:

ART 10-A SECRETARIA DE OBRAS E SANEAMENTO compete slaborar

2 execular o plangjamente teritorial, manuengdo de esladas vicinsis vas plblicas,
sarvipos urbangs, obras publices em geral, cumpric & fazer cumprir o Plane Diretor
cabendo-ne;

a| elaborar programas e projstos relativos 2 obras e servigos publoicos;

b) execular obras de nfra sstruiura & servicos publicos nas Meos urhanos
@ rurais, tais como: erborizagdo, iluminacdo, fransite, fransporte coletiva e individual
abastecimento, cemiténes: e o leenciamento de alividades;

o) construgde e conservacan de estradas municipais:

d) constrig2o & consarvagio de pradios pablicos;

a) controle do parcelamento, 1150 @ ocupagao do solo urbano,

f) preservacan do patriménio histarico & cultural,

g} elaborar @ executar projetos especiais na area de morad|as pupulares,

h) regutarizagao de vilas e localizagio de indistrias,

i}y executar atividades de apoio técnico e de senvigos auxiliares, tals como,
caringrafia, opografia, desanho, cadastro, oficinas, garagam,

|} adminisirag3o de pedrairas e equipamentos de britagem e fatiricacio de
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ART. 11 - A SECRETARIA DE EDUCACAC, CULTURA, TURISMO E
DESPDRTO compets ‘execup@io das atividades sducacionais exercidas pelo Municipio,
promover & executar as atividades pertinentes: o ensing, tursmo, cultura e desporio no
Muricipio de Tabal, zelando pelo cumprimento dos Tespectives programas devendo, para
tanto:

a) planejar 8 coordenar 8 exegugdo do Plano Municipal de Educagdo,

articulade com as diretrizes Estaduais e Federais: ,
b) estimitar & promaver atividades téenico pedagogicas e de slualizagéo

para o corpo dogente e administrafive das escolas,

¢ promover as alividades relativas & integrago da cnianga ne meio fisico @
SOl

d) fazer axecutar as leis e regulamentos de ansino.

&) efelugr 0 controle da rede escolar

fy realizar esidos & encaminbar 2o conssihc miniclpal de educacio
propostas refersnie & criagdo, instalagle, transformagdo, cessagio de alividades, ou
edincdo de escolas minicipais. visando atender 8 demanda do aglunade & calendarios
aescolares,

ga) programar e exetutar programas suplementares de  alimantacBo,
assistdnma & saude, atividades desportivas = culturais am Ambita escolar, berm como
programas e material ascoiar,

h) buscar imtegragio dos processos cullurais [dentificadis no Muricipio' de
Tabal de modo 2, dinamicaments presarva los, acompanhands e sstmulands sus evolugao

i) promover a execucin de atividades rocreativas e desportivas, no ambito
aacalar,

|V valgrizara cultlra e preservar @ memdaria historica do Municipio,

k) congarvar, pesquisalr 2 expor acervo histonics & geografice, com
finzlidade de estudo e pasquisa,

i} premover culturgl @ Winshcamente o Municipio de Tabal

ART 12 - A SECRETARIA DE SAUDE E MEIQ AMEBIENTE, tem por
finalidade desenvolver a politca de sefde, através de alividades comunitanas volladas a
recuperago, presarvacio @ &4 meihoria da gualidade de vida, Cabendo-lhe:

a) elabarar & executar programas & popula;a:- econdmics e socaimants
desassistida, praveninda e sansando problemas de saide;

b) executar tarsfas de seguranca epidemiolégica, sanitdnia e ambiental, de
acordn com a legisiacio vigenta, .

¢) exsoulsr servigos de pericia médica do sarvidor municipal,

d) executur programas de  alendimenlo  descentralizado  medico-
sdoniplégice, visando o alendimento & populagdo penfarioa

e} coordenar e evenular o =ervigo de fransporie de pessoas através de

ambulgncia

f} coordenar 2 manwengdo de convénio com drgdos governamentais efou
antidades,

g} progamar e exacutar programas ds plangjamento & presaryacao-do meic
ambiente

ART 13- A SECRETARIA DA AGRICULTURA tem por finaildade slaboraf,
codrdenar € ewacular prgramas de desenvolvimenta rural no Municipio, devendo, pars
tanio

2} orientar & coordenar programas de incenlivos a produgas rural;

b) coordenar. orientar e astimular 2 realizagio de faras agro-mdustrias ne
Muricipio;

¢} sxercer 2 fiscalizacdo do comercio de feiras liwres, verdficande as
condighes de limpeza e higiens oos |ocais;

d) implantar & desenvelvar pregramas de formagae social & agdo
comunitaria direta ou indiretemente, destinados & melhona de vida dz2 populacao rural
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ART 20 - Revogadas as disposicdes am contrario, esla sl entrard em vigor
ra data de sUa publicagio, com afeitos a partir de 1° de janeiro de 1957

Gahinate do Prefeilo Mupicipal, Tabal, 22 janeiro de 1997
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RELY PEREIRA MACHADO

PREFEITO MUNICIPAL

Hegistre-sa e pubhigue-se
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ROBERTO TEIXEIRA ALVES
Secratdrio de Administracdo




