Municipio de Tabai
Estado do Rio Grande do Sul

PROJETODE LEINe. |7 | (¥

"\ COMlSSAO TECNICA
emAL 103717

PRESIDENTE

Altera a g municipal  n°,
1.279/2013 de 09 de outubro de
2013 e seu anexo I, e da outras

providéncias.

Art. 1°. Fica alterada a lei municipal ne. 1.279/2013, de 09 de outubro de 2013, que “Cria
cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 no quadro de cargos de provimento efetivo e
autoriza a READAPTACAO da servidora LACI DA LUZ VARGAS, e da outras providéncias’.

Art. 2°. Onde se I8 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2, Ieia-se “OFICIAL ADMINISTRATIVO’.

Art. 3°. O nivel de instrucdo previsto no Anexo |, requerido para provimento do cargo, passa

a ser “Ensino Fundamental Incompleto”.
Art. 4°. Revogam-se as disposicées em contrario.
Art.5°. Esta lei entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tabai. 17 de julho de 2017.

— Lom

rsenio Pereira Cardoso

Prefeito Municipal

Tabai, o povo faz o progresso

Endereco Rua Deputado Julio Redecker, 251 - Centro - Tabai - RS - Fone: 51-3614.0115 / 51-99952.9190
www.tabai.rs.gov.br

"Doe Sangue - Doe Orgdos, Salve uma vida"




Municipio de Tabai
Estado do Rio Grande do Sul

EXPOSICAO DE MOTIVOS:

Sr. Presidente,
Srs. Vereadores.

Encaminhamos projeto de iei que visa alterar a nomenclatura e o nivel de
instrugéo do cargo criado pela lei municipal n°. 1.279/2013 de 09 de outubro de 2013 e seu
anexo |.

Tais diligéncias se mostram necessarias considerando os apontamentos do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, conforme decisgo em anexo.

Busca-se, desta forma, alterar a nomenclatura do cargo, que atualmente & de
“‘Auxiliar Administrativo 2, passando-se a se chamar de “Oficial Administrativo”.

Quanto ao requisito “nivel de instrucdo” para provimento do cargo, a lei que
pretende seja alterada prevé atualmente a exigéncia de “Ensino Médio”. Porém, de acordo
com a decisdo da Corte ce Contas, o mesmo passard a ter exigéncia de “Ensino
Fundamental Incompleto”. :

Sendo estas as consideragdes a serem feitas, contamos com sua apreciacio
€ posterior aprovacdo para que obtenhamos éxito na busca pela adequacdo correta do
cargo supra mencionado.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tabai, 17 de julho de 2017.

Arsenio Pereira Cardoso
Prefeito Municipal
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Municipio de Tabai
Estado do Rio Grande do Syl

ANEXO |

CATEGORIA FUNCIONAL: OFICIAL ADMINISTRATIVO
PADRAO DE VENCIMENTO: ||

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Executar trabalhos administrativos e datilégrafos, aplicando a
legislagdo pertinente aos Servicos municipais, especialmente para fundamentar informacdes,
incluindo-se, nestes, a organizagéo e orientacdo dos servicos de guarda e arquivo de
documentos.

Descrigdo Analitica: Executar trabalhos de ordem administrativa; redigir e digitar
expedientes administrativos: operar maquinas calculadora e fotocopiadoras; reunir e
preparar informacgées ou expedientes que se fizerem necessarios para decisées na Orbita
administrativa; redigir qualquer modalidade de expediente administrativo; organizar e
orientar a elaboracao de ficharios e arquivos de documentacéo e legislac&o; atendimento ao
publico; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHC:

a) Carga horaria de 40 (trinta) horas semanais;
b) Especial: O exercicio do cargo poders exigir a prestacao de Servico aos sabados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos
b) Nivel de Instrucdo: Ensino Fundamental Incompleto
¢) Recrutamento: Concurso publico
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